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Na temelju ¢lana 20. Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji BiH (Sl.novine 32/01), Uprava SPD
,Unsko- sanske Sume” doo Bosanska Krupa, na svojoj 45. redovnoj sjednici, odrzanoj 09.10.2014. godine, donosi

PROCEDURE
O FORMIRANJU, SADRZAJU | NACINU VOBENJA SLUZBENOG
UPISNIKA O OSTVARIVANJU PRAVA NA PRISTUP
INFORMACIJAMA

| —UVODNI DIO

Ovim Pravilnikom se ureduje formiranje, sadrzaj i nacin vodenja sluzbenog Upisnika o zahtjevima , postupcimai
odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama
u FBiH ( u daljem tekstu Zakon i Upisnik).

U skladu sa Uputstvom za provodenje Zakona koje je donio Federalni ministar pravde (Sl.novine FBiH 57/01),
javnim organima koji provode odredbe ovog Zakona smatraju se i pravna lica koja su u vlasnistvu ili pod
kontrolom Federacije, kantona, grada ili opéine ili nad ¢ijim radom javni organ vrsi nadzor: javna preduzeéa i
javne ustanove, druga pravna lica koja sredstva za rad u cjelosti ili djelimicno primaju iz budZeta Federacije,
kantona, grada ili opc¢ine , kao i privredna drustva u ¢ijem kapitalu preteznim dijelom ucestvuje Federacija,
Kanton, grad ili op¢ina.

Da bi se ispostovale odredbe Zakona u SPD-u se vodi poseban sluzbeni upisnik u skladu sa odredbama obog
Pravilnika.

Il - VODENIJE UPISNIKA

U upisnik se upisuju usmeni i pisani zahtjevi kojim svako fizicko i pravno lice ostvaruje pravo pristupa
informacijama, a SPD ima odgovaraju¢u obavezu da te informacije saopci.

Upisnik se vodi radi evidencija o broju podnesenih i rijeSenih zahtjeva i radi mogucénosti izrade izvjestaja u skladu
sa ¢lanom 20. stav 3. i 4. Zakona.

Podruznice: Biha¢: +387 37 314-024 (Sumarija); Pogon Bos. Krupa: 471-127, 474-307; Cazin: 514-031 (Sumarija),
Cazin: 514-179 (rasadnik);Sanski Most: 686-155 (Sumarija); Klju¢: 662-037 (Sumarija);
Bos. Petrovac: 881-439 (Sumarija), 881-025 (gradenje i mehanizacija)
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2.1. Unos u knjige

Upisnik se vodi u elektronskom obliku.

Sadrzaj i rubrike upisnika propisani su ovim Pravilnikom.

Upisnik se moze voditi i u obliku tvrdo ukoric¢ene knjige Cije su stranice brojéano oznacene.

Upisnik se vodi na Obrazcu — Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup
informacijama

Listovi Upisnika se uvode po redosljedu pristupa zahtjeva u tvrdo ukori¢enu knjigu- interni Protokol - koji

ovjerava referent za informisanje svojim potpisom i pe¢atom SPD-a prije prvog unosa.

2.2. Nacin upisivanja

Upisivanje u Upisnik obavlja se po redosljedu zaprimanja usmenih i pisanih zahtjeva .
2.3.Sadrzaj upisnika

U upisnik se upisuju slijedeci podaci:

- redni broj zahtjeva

- datum prijema zahtjeva,

- nacin podnosenja zahtjeva,

- imeiprezime, preduzece, odnosno naslov podnosioca zahtjeva,
- adresa i sjediSte podnosioca zahtjeva,

- podaci koji su vazni za prepoznavanje informacije,

- odluka o zahtjevu (prihvacen, odbijen,odbacen, ustupljen),

- odluka po Zalbi

2.3. Vodenje upisnika

Upisnik vodi referent za informisanje.

2.5. Pogresni upisi

Upisani tekst u Upisniku se ne smije brisati ili ispravljati. U izuzetnim slucajevima manje greske se precrtavaju
vodoravnom crtom i upisuje se tatan podatak pokraj kojeg osoba koja vodi upisnik stavlja potpis i datum
ispravke.Ako se radi o ve¢im pogreskama, cijeli upis se poniStava precrtavanjem upisanog lista crvenom kosom
crtom , a upis se unosi na prvi slobodni list i zadrzava isti redni broj.
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2.6. Zakljucivanje upisnika

Upisnik se zakljucuje na kraju svake kalendarske godine ( 31.12) na nacin da se iza posljednjeg upisanog rednog
broja stavlja sluzbena zabiljeska koja sadrzi: dan, mjesec i godinu zakljucivanja, redni broj posljednjeg upisa u
Upisnik, te broj rijesenih zahtjeva i broj zahtjeva koji su odbijeni

Prvi upis u iducoj kalendarskoj godini obavlja se na prvoj sljedecoj stranici Upisnika pod rednim brojem 1.

Sluzbenu zabiljesku o zakljucivanju Upisnika upisuje u Upisnik i potpisuje referent za informisanje, a svojim
potpisom potvrduje i ovlasteni rukovodilac.

Il - ZAVRSNE ODREDBE
Obrazci propisani ovim Pravilnikom sa odgovarajucim sadrZajem ¢ine njegov sastavni dio.

Pravilnik stupa na snagu danom donosSenja a primjenjuje se od 01.01.2015. godine.

PREDSJEDNIK UPRAVE

Cazin: 514-179 (rasadnik);Sanski Most: 686-155 (Sumarija); Klju¢: 662-037 (Sumarija);
Bos. Petrovac: 881-439 (Sumarija), 881-025 (gradenje i mehanizacija)
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Redni broj zahtjeva

Organizaciona jedinica

Datum prijema

Nacin podnosenja zahtjeva

Ime i prezime, preduzede, naziv podnosioca zahtjeva

Adresa, sjediste podnosioca zahtjeva

Podaci koji su vazni za prepoznavanje informacije

Odluka o zahtjevu i datum

PRIHVACEN

ODBIEN

ODBACEN

USTUPLJEN

Odluka prvostepenog tijela po Zalbi - Broj i datum odluke

Odluka drugostepenog tijela po Zalbi - Broj i datum odluke

Obrazac 1 - Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama
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